
   

1차년도 
제1차 워크샵 자료























[첨부]

양식 목록

1. 회의록

2. 야근 식대 대장

3. 출장신청서

4. 출장보고서

5. 물품 기자재 검수확인서

6. 재료비 검수확인서

7. 전문가활용비



[양식1-1]

<작성안내>

  1. 연구계획서에 회의비로 계상되어 있는 부분에 한하여 지출 후 회의록을 작성하여야 하며, 각각의 회의비 영수증에 1

장의 회의록 첨부해야 함.

  2. 회의비는 연구비카드(법인카드) 사용이 원칙이며, 간이영수증은 인정하지 않음.

  3. 회의 참석자는 전원 서명을 하며, 회의 참석자는 교내 참석자으로만 구성 할 수 없고, 교외 참석자가 꼭 한명 이상 

참석해야 함. 

회 의 록
1. 연구과제

2. 회의내용

 

위와 같이 회의비 사용에 따른 회의록을 제출합니다.

20   년    월    일

담당책임자 :                   (인)

 동국대학교 산학협력단장 귀하

연구과제명

담당책임자 소속 : 성명

회의일시   20   년     월    일  (   요일)  /  시간 :           ∼               

회의장소

참석자

회의의제

회의내용



[양식1-2]

서 명 지

번호 소속 성명 서명 비고

1
                            

                     

2

3

4

5

6

7

8

9

10



[양식2]

위와 같이 야근 식대 사용에 따른 대장을 제출합니다.

20   년    월    일

                                         담당책임자 :                   (인)

 

동국대학교 산학협력단장 귀하

야근 식대 대장

연구기관명 동국대학교 담당책임자 　

과제명 스마트  커뮤니티 폴리싱 시스템(Googi) 개발 야근 일자 　

No. 성명 시간 업무내용 서명 비고

1 　 　 　 　 　

2 　 　 　 　
　 　

3 　 　 　 　
　 　

4 　 　 　 　
　 　

5 　 　 　 　
　 　



연구책임자 소속 기계로봇에너지공학과 성 명 임중연 (인)

학교 관리번호 S2008A049600098 과제명  스마트 커뮤니티 폴리싱 시스템 개발 [1/4]

연구기간 2018년06월01일 ~2019년02월28일 지원기관 한국연구재단/과학기술정보통신부

출장자 연구책임자 공동연구원 연구보조원

출장자

[양식3]

출 장 신 청 서

첨 부 [국내, 국외 출장 공통] 증빙자료(학회 포스터 및 이메일) 1부.
  [국외출장의 경우] 항공권 invoice 1부.

위와 같이 국내(외) 출장신고서를 제출합니다.

201 년   월    일

연구책임자 :기계로봇에너지공학과 임중연 (인)

출장 구분 국내출장( ) 국외출장( )

출장 내 역

출장지 출장기간 2018년월일[]~2018년월일[]

출장목적

(구체적 기록)

1일차 출장

내용

2일차출장

내용

3일차 출장

내용

4일차출장

내용

5일차 출장

내용

6일차출장

내용

7일이상출장

내용



연구책임자 소속 기계로봇에너지공학과 성 명 임중연 (인)

학교 관리번호 S2008A049600098 과제명  스마트 커뮤니티 폴리싱 시스템 개발 [1/4]

연구기간 2018년06월01일 ~2019년02월28일 지원기관 한국연구재단/과학기술정보통신부

출장결과보고

출장지 경북 구미(금오공과대학교) 출장기간 201 년 월  일 ~201 년  월  일    박 일

출장목적

출장성과

(구체적 기록)

출장자( 인)

소 속 직 위 성 명

[양식4]

출 장 보 고 서

첨 부 [국내, 국외 출장 공통] 증빙자료(팜플렛 및 정액영수증) 1부.
  [국외출장의 경우] 항공료 영수증 및 여권사본 1부.

위와 같이 국내(외) 출장보고서를 제출합니다.

201 년   월    일

연구책임자 :기계로봇에너지공학과 임중연 (인)

출장 구분 국내출장( ) 국외출장( )



                                                                   

                         

[양식5]

 물품기자재 (소모품) 검수 확인서

※ 물품검수 확인서 작성 시 유의사항
 1. 물품의 실제 사용자 정보 입력(물품이 다수인 경우 물품 별로 실제 사용자 정보 입력)

 2. 물품 별 사진(6장 - 앞, 뒤, 좌, 우측면, 설치호실명패, 물품스팩정보) 첨부(물품이 다수인 경우 물품 

별 사진 첨부)  

 3. 1,000만원 이상의 고가기자재의 경우 물품(소모품) 검수 확인서와 고가기자재 상세정보내역서 추가 작

성(하단 참조)

 4. 위 사항이 올바르게 작성되지 않을 시 검수가 이뤄질 수 없습니다. 

----------------------------------------------------------------------------------------------------

▣ 물품 실제 사용자 정보

NO 물품명 소속
직위(직

급)
이름 내선번호 핸드펀 번호

1 컴퓨터(2대)

2 모니터



                                                                   

                         

▣ 물품 검수 사진

물품명 컴퓨터 사용자



                                                                   

                         

[양식5]

      

재료비 검수 확인서

- stepping motor_gear

  : y 축, z 축 제어용 모터

검수 확인

직  위 성  명
            

(인)

검수일 201. . 보관장소



                                                                   

                         

[양식6-1]

전 문 가 활 용 내 역 서
(자문비, 강연료, 원고료, 심사비 등)

 첨부 : 전문가활용 내역 증빙자료 ( 자문내역, 원고, 강연자료, 심사표 등) 1부.
       지급대상자 이력서, 신분증 사본, 통장 사본, 참석자 명단 각 1부.

위와 같이 전문가활용비 지급을 청구합니다.

2018년  월   일

연구책임자 소속 기계로봇에너지공학과 성명 임 중 연

학교 관리번호 S-2018-A0496-00098 과제명 스마트 커뮤니티 폴리싱 시스템(Googi) 개발 [1/4]

연구 기간 2015. 06. 01 ~ 2016. 02. 29 지원기관 한국연구재단/과학기술정보통신부

전문가 활용 내용

활용 일자 201 년  월  일(  ) 00:00 ~ 00:00 장소

제목

활용내역

(주요 

핵심내용 

기재)

 

대상자 

인적 사항

성명(Name in Full) : 

자택 주소 (Address): 

소속(Position) : 

주민등록번호(Resident Registration NO) : 
여권번호(외국인일 경우)(Passport NO) :

은행명(Bank) : 
계좌번호(Account NO) :  

지급 금액 (Fee) :          원



                         

전문가 활용 자문 첨석자 명단

201 년   월   일

No. 직위 성명 서명

1 연구책임자 임중연

2 전 문 가

3

4

5



                         

    

1차년도 
제2차 워크샵 자료



                         



                         



                         



                         



                         



                         



                         



                         



                         



                         



                         

    

1차년도 
제3차 워크샵 자료



                         



                         



                         



                         



                         



                         



                         



                         



                         



                         



                         



                         



                         



                         

    

1차년도 
제4차 워크샵 자료



                         



                         



                         



                         



                         



                         



                         

    

1차년도 
제5차 워크샵 자료



                         



                         



                         



                         



                         



                         



                         



                         



                         



                         


